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LEIN.2 370 DE 11 DE MARCO DE 2005

DISPOE SOBRE A ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA
DO EXECUTIVO DE ENTRE FOLHAS.

O povo do Municipio de Entre Folhas, por seus representantes, aprovou e eu
Prefeito Municipal, sanciono Lei:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 - O Executivo Municipal de Entre Folhas é o érgdo com autonomia
politica.administrativa, financeira e juridica prépria, asseguradas pela
Constituicao da Republica Federativa de Brasil, pela Constituicdo do Estado de
Minas Gerais, com a finalidade de dirigir, controlar e executar as atividades de
seus interesses, visando atender o bem estar geral da populagéo.

Art. 22 - O Executivo Municipal de Entre Folhas tem sua sede e jurisdicdo
administrativa sobre a area do Municipio e Distritos que por for¢a de lei venham a
ser criados.

Secao |
Das Diretrizes

Art. 32 - A aplicacdo da presente Lei, devera objetivar, prioritariamente, a
execucdo ordenada da acdo governamental, segundo o0s principios
constitucionais e as demandas sécias.

Secao ll
Da Delegacao e do Exercicio de Autoridade

Art. 42 - O Prefeito podera delegar, além das atribuicbes do &rgao
correspondente, competéncia a seus titulares para proferir despachos decisorios,
podendo a qualquer momento evocar, segundo seu critério a competéncia
delegada .

Art. 52 - A agdo administrativa do Executivo Municipal de Entre Folhas é exercida
pelo Prefeito Municipal, auxiliado pelo Vice-Prefeito, Assessores, Secretarios
Municipais, demais ocupantes de cargos comissionados e pelos servidores
municipais.

Art. 62 - Os titulares dos érgdos da Estrutura Administrativa, ndo poderado
escusar-se de decidir, devendo ainda, acelerar a tramitacdo de seus atos
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administrativos, dentro do principio da eficiéncia, observando ainda os de
legalidade, impessoalidade, moralidade e publicidade.

Art. 72 - Ressalvados os assuntos do carater sigiloso, os 6rgaos da administragdo
sao obrigados a responder as consultas feitas por qualquer cidadao.

Art. 82 - Nenhum convénio, contrato, acordo e ajuste serda celebrado com
terceiros, sem 0 prévio e expresso assentimento do Prefeito, ressalvados
aqueles que expressamente forem delegados a seus auxiliares.

Capitulo Il
Da Administracao Municipal

Art. 92 - Administracao Publica Municipal compreende:

| - A administracdo Direta, que abrange os servigos integrados na estrutura
administrativa, as Assessorias e Secretarias, ndo tem personalidade juridica e
esta sujeito & subordinagao hierarquia;

Il - A Administragédo Indireta, constituida de entidades criadas por lei, dotadas de
autonomia e personalidade juridica.encarregada de prestar servigos especificos,
integrando—se mediante critérios de vinculagao ou de cooperagéo ao Prefeito;

lll - Orgaos Consultivos, entidades de natureza consultiva,cuja finalidade é de
auxiliar a Administracao Municipal, em assuntos especificos;

Paragrafo primeiro - A Administracdo Indireta compdéem — se das seguintes
unidades:

| - Autarquia, instituida com personalidade juridica de direito publico e dotada de
patriménio e receitas proprias, para executar atividades tipicas de Administracéo
Publica Municipal, que requeiram, para melhor rendimento, gestao administrativa
e financeira descentralizada;

[l - Empresa publica, instituida com personalidade juridica de direito privado e
organizada, sob qualquer das formas em direitos permitidos, para exploracao de
atividades econbmica imposta por forca de contingéncia ou conveniéncia
administrativa, dispondo de patriménio préprio € maioria de capital votante
pertencente ao municipio, admitida a participagcdo de outras pessoas fisicas e
juridicas de direito publico e de entidades Administragdo Indireta;

lIl - sociedade de economia mista, instituida sob e forma de sociedade anénima,
para exploracdo de atividade econdmica, figurando como acionista majoritario,
relativamente 4s agdes com direito a voto, o Municipio ou entidade de
Administragéo Indireta;

IV - Fundacao, criada em virtude de lei municipal, com personalidade juridica de
direito publico, dotacédo especifica de patriménio para realizacao de objetivos nao
lucrativos que, por sua natureza, ndo possam ser satisfatoriamente executados
pela Administracao Publica Municipal.
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Paragrafo segundo - Poderdo enquadrar-se junto ao Prefeito, mediante
cooperagao com a Administragdo Publica Municipal as seguintes entidades nao
integradas na Administragao Indireta:

| - Empresa privada, sob o controle direto ou indireto do Municipio, mediante
participacao ou por via de contrato de concesséao;

Il - Sociedade civil que, por delegacdo ou convénio, exerga atividade de interesse
da Administragcao Publica Municipal.

CAPITULO Il
DAS FUNCOES ADMINISTRATIVAS

Art. 10 - A agao governamental da Administracao Municipal sera formulada e
implementada através das fungbes administrativas de planejamento,
programacao, organizacao, coordenagao, direcao e controle.

Secao |
Do Planejamento

Art. 11 - A agao governamental obedecera a uma sistematica, visando promover
o desenvolvimento sécio-econémico do Municipio, norteando-se segundo Planos,
Programas e Projetos, compreendendo os seguintes instrumentos:

| - Plano Geral de Governo;

Il - Programas Gerais e Setoriais;

lll - Plano Plurianual de Investimentos;

IV - Lei de Diretrizes Orgamentarias;

V - Orgamento Publico Anual;

VI - Programa Financeiro e de Desembolso;

VII - Plano Diretor.

Art. 12 - Todas as agbes governamentais desenvolvidas pela Administracao
deverdao ajustar-se ao Plano Geral, ao orcamento e as disponibilidades
financeiras.

Secao ll
Da Programacao

Art. 13 - As programagbes devem estabelecer previsbes de materiais,
equipamentos e recursos humanos para execugdo dos servigos publicos e
implementacao das ag¢des planejadas.

Art. 14 - Cabe as Secretarias elaborarem suas programacgbes setoriais
correspondentes as suas areas e a Secretaria Municipal de administracdo e
Finangas a elaboracao dos demais instrumentos de planejamentos, com o auxilio
de cada secretaria nas duas areas de interesse.
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Art. 15 - A elaboracédo do plano operativo que dara origem ao orgcamento, em
cada exercicio, que pormenorizara a etapa de programacao global a ser realizada
no exercicio seguinte também ficara sob responsabilidade da Secretaria
Municipal de Administragéo e Financgas.

Art. 16 - Para ajustar a execugao do Orcamento Publico, a Secretaria Municipal
de administragcédo e Finangas elaborard a programacao financeira de desembolso,
assegurando uma liberagdo automatica de recursos, observando o disposto na
legislacao que dispde sobre finangas publicas.

Art. 17 - Os planos e programas ao serem submetidos ao Poder Executivo
deverdo estar pré-elaborados, discutidos em todos os setores nele integrados,
inclusive sob todos 0s aspectos e 0s recursos correspondentes.

Secao Il
Da Organizacao.

Art. 18 - A organizacdo deve combinar os recursos materiais € humanos de
maneira eficiente e eficaz, cabendo ao administrador publico determinar quais
S80 0s recursos humanos e materiais necessarios para que o planejamento seja
seguido e os objetivos, metas e projetos alcangados.

Secao IV
Da Coordenacao

Art. 19 - As atividades das a¢des governamentais especialmente a programacgao
de governo e orcamento, serdo objeto de permanente coordenacéo, cabendo ao
administrador publico articular a relagéo de recursos humanos e a utilizagao dos
recursos materiais, integrando os diversos setores que contribuem na prestacao
de servicos e na implementacao das acdes planejadas.

Paragrafo Unico - Quando submetidos ao Prefeito os assuntos deverdo
ter sido previamente coordenados entre todas as secretarias Municipais, 6érgaos e
entidades entidades neles interessados, inclusive no que diz respeito, aspectos
administrativos pertinentes, através de consultas e entendimentos, de modo a
sempre compreenderem solugdes integradas e que se harmonizam com a politica
geral e setorial da agdo municipal.

Art. 20 - A coordenacdo sera exercida em todos os niveis da Administracao,
mediante realizagdo sistematica de reunides com 0s responsaveis pelas areas
afins aos programas de trabalho.

Art. 21 - Os Secretarios sdo responsaveis, perante o Prefeito pela coordenacao e
supervisao dos 6rgaos da Administracao Municipal, enquadrados em sua area.
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Art. 22 - A coordenacdo geral de competéncia do gabinete tem como principal
objetivo:

| - promover a execugao da acao e programas de governo:

I - acompanhar as atividades das Secretarias harmonizando o
relacionamento entre as mesmas;

lll - acompanhar os custos dos programas de governo com o fim de
alcangar uma prestacao econémica de servicos;

IV - evidenciar os resultados positivos e negativos, indicando causas,
justificando as medidas postas em praticas ou adogao do que impuser.

Secao V
Da Direcao

Art. 23 - O Prefeito e os Secretarios Municipais exercerdao as competéncias e
atribuicées definidas nesta Lei, visando transformar os planos em atividades
concretas, designando tarefas e responsabilidades para os servidores e 6rgaos.

Art. 24 - O Dirigente Municipal deve canalizar as forgas e a sinergia dos grupos
para a consecuc¢do do planejamento, motivando-os, visando a satisfacdo dos
usuarios dos servigos publicos, buscando a redugdo dos custos e a maximizagéao
da capacidade de investimento do Municipio.

Secao VI
Do Controle

Art. 25 - O controle da agcao governamental da administragdo devera ser exercida
em todos os 0Orgaos, cabendo a Secretaria Municipal de Administracdo e
Finangas a centralizagdo das informagbes e a sistematizagdo de relatérios
gerenciais e de controle interno.

Art. 26 - As Secretarias Municipais e Assessorias exercerao o controle de suas
atribuicées, com o auxilio da Secretaria Municipal de Administracdo e Financas,
com o objetivo de:

| - reorientar suas atividades quando em desvio;

Il - assegurar a observancia da legislacao aplicavel as suas atividades;

lll - avaliar o comportamento administrativo dos 6rgaos subordinados;

IV - harmonizar o programa de governo com as atividades do 6rgao;

V - prestar contas de sua gestdo, em sua forma e prazo estipulado;

VI - prestar a qualquer momento, por intermédio do Secretario Municipal e
Assessores, as informacgdes solicitadas pelo Poder legislativo e cidadaos.
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Art. 27 - Os relatérios gerenciais e de controle devem ser amplamente
divulgados, inclusive em meios eletrénicos de acesso publico, garantindo a total
transparéncia dos atos da Administragdo Publica Municipal, especialmente os
seguintes instrumentos de gestao fiscal:

| - Plano Geral de Governo;

Il - Programas Gerais e Setoriais;

lll - Plano Plurianual de Investimentos;

IV - Plano Diretor;

V - Lei de Diretrizes Orcamentarias;

VI - Orcamento Publico Anual

VIl - Prestacao de Contas e o respectivo parecer prévio;

VIII - Relatério Resumido da Execucao Orgcamentaria;

IX - Relatério de Gestao Fiscal, conforme disposto na legislacao federal.

CAPITULO IV
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 28 - Os Orgaos competentes da estrutura administrativa do Executivo, da
Administragédo Direta, obedecerdo ao seguinte escalonamento:

Paragrafo primeiro - Os 6rgaos de Assisténcia e de Assessoramento
Direto e Imediato ao Prefeito compreendem:

| - 12 Nivel — Secretaria;
Il - 2° Nivel — Servico.

Art. 29 - A estrutura orgénica do Executivo Municipal de Entre Folhas é a que
consta desta lei, que compreende:

| - Orgaos de Assisténcia e de Assessoramento Direto e Imediato ao
Prefeito;

Il - Orgéos de Atividade Meio;

lll - Orgéos de Atividade Fim.

Paragrafo primeiro - Os Orgdos de Assisténcia a Assessoramento Direto
e Imediato ao Prefeito compreendem:

| - Gabinete do Prefeito.
Il - Gabinete do Vice-Prefeito.

Paragrafo segundo - Os 6rgaos de Atividades meio compreendem:

| - Secretaria Municipal de Administragéao e Financgas:
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a) Servico de Administracdo de Materiais e Patrimdnio;
b) Servico de Recursos Humanos;

¢) Servico de Contabilidade e Tesouraria;

d) Servico de Arrecadacao e Fiscalizagao.

Il - Controladoria
lll - Procuradoria
Paragrafo terceiro - Os 6rgaos de Atividades Fim compreendem:

Il - Secretaria Municipal de Educacéo, Cultura, Esporte, Lazer e Turismo:
a) Servico de Manutengao e Desenvolvimento do Ensino;
b) Servico de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo;

lll - Secretaria Municipal de Saude e Assisténcia Social
a) Servico de Saude;
b) Servico de Assisténcia Social;

IV - Secretaria Municipal de Obras e Servicos;
V - Secretaria Municipal de Agricultura, Pecuaria, Comercio, Industria e
Meio Ambiente.

CAPITULO V B
DAS COMPETENCIAS DOS ORGAOS

Art. 30 - O Prefeito, o Controlador, o Procurador e os Secretarios Municipais
exercem competéncias e atribuicdes constitucionais e legais com o auxilio dos
orgaos e entidades que compdem a Administragao Publica Municipal.

Secao |
Das assessorias e Orgaos de Assisténcia Direta ao Prefeito

Art. 31 - E 6rgdo de assessoramento direto e imediato ao Prefeito Municipal:
Gabinete do Prefeito e Gabinete do Vice-Prefeito.

Secao ll
Da Procuradoria Geral do Municipio

A Procuradoria geral do municipio compete:

| - planejar, executar, coordenar e controlar as atividades municipais
relativas ao desenvolvimento e aplicagao das atividades juridicas do Executivo;

Il - processar, amigavel ou judicialmente, as desapropriagdes, bem como,
promover o0 pagamento das indenizagdes correspondentes;
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lll - representar a municipalidade em qualquer instancia juridica, atuando
nos feitos em que seja autora ou ré, assistente ou oponente, bem como nas
habilitagdes em inventarios, faléncias e concursos de credores;

IV - defender judicial e extrajudicial, os direitos e interesses do Municipio;

V - promover a elaboragdo de normas de edificagbes, loteamento,
zoneamento e demais atividades de obras;

VI - promover a cobranga judicial da divida ativa e de quaisquer outros
créditos do Municipio, que ndo sejam liquidados nos prazos legais e
regulamentares;

VIl - zelar pela exata e uniforme observancia das leis municipais e
promover sua aplicagao e divulgacdo em sua jurisdi¢ao:

VIl - prestar a necessaria assisténcia nos atos executivos referentes a
desapropriacao, alienacao e aquisi¢cao de imoveis pela Prefeitura assim como nos
contratos em geral;

IX - atividades de defensoria publica municipal;

X - controle de atividades juridicas, jurisprudéncia e biblioteca;

Xl - praticar outras atividades que Ihe foram atribuidas pelo Prefeito.

Secao
Da Controladoria Geral do Municipio

A controladoria geral do municipio compete:

| - Elaborar as normas de Controle Interno para os atos da Administracao a
serem aprovadas por decreto ou decreto legislativo no ambito de cada Poder;

Il - Propor ao Chefe do Poder Executivo, quando necessario, atualizagao e
adequacao das normas de Controle Interno para os atos da administracao;

lll - Programar e organizar auditorias nas Unidades Operacionais, com
periodicidade pelo menos semestral;

IV - Programar e organizar auditorias nas entidades ou pessoas
beneficiadas com recursos publicos;

V - Manifestar-se, expressamente, sobre as contas anuais do Prefeito, com
atestado do Chefe do Poder Executivo Municipal que tomou conhecimento das
conclusdes nela contida;

VI - Encaminhar ao Tribunal de Contas Relatério de Auditoria e
manifestacao sobre as contas anuais do Prefeito, com indicagdo das providéncias
adotadas e a adotar para corrigir eventuais ilegalidades ou irregularidades,
ressarcir danos causados ao erario, ou evitar a ocorréncia de falhas semelhantes;

VIl - Sugerir aos Chefes dos Poderes Executivo e Legislativo instauragéo
de Tomada de Contas Especial nos casos de identificacdo de ato ilegal, ilegitimo
ou antiecondmico de que resulte dano ao erario;

VIII - Sugerir aos Chefes dos Poderes Executivo e Legislativo, que
solicitem ao Tribunal de Contas a realizacao de auditorias especiais;
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IX - Sugerir aos Chefes dos Poderes, no ambito de suas competéncias, a
instauracéo de Processo Administrativo nos casos de descumprimento de norma
de controle interno caracterizado como grave infracdo a norma constitucional ou
legal.

X - Dar conhecimento ao Tribunal de Contas sobre irregularidades ou
ilegalidades apuradas em Tomada de Contas Especial realizadas, com indicacéo
das providéncias adotadas ou a adotar para ressarcimento de eventuais danos
causados ao erario e para corrigir e evitar novas falhas;

Xl - Programar e sugerir aos chefes dos Poderes a participacdo dos
servidores em cursos de capacitagao voltados para melhoria do controle interno;

XIl - Assinar, por seu titular, o Relatério de Gestao Fiscal;

Xl - Verificar o cumprimento de normas de érgaos fiscalizadores.

Secao IV
Das Secretarias Municipais

Art. 32 - As Secretarias Municipais sao érgaos de finalidade executéria das acoes
do governo.

Art. 33 - A acdo administrativa das secretarias municipais, tera por objetivos:

I - contribuir para a formulagdo do plano de agao do governo municipal,
propondo programas setoriais de sua competéncia e colaboragdo para a
elaboracao de programas gerais;

Il - cumprir politicas e diretrizes definidas no plano de agédo do governo
municipal e nos programas gerais e setoriais;

lll - analisar as alteragdes verificadas nas previsdes do Orgamento Anual
e Prurianual de Investimentos e propor aspectos necessarios;

IV - cumprir e fazer as cumprir as normas vigentes na Administracao
Municipal;

V - assessorar o Prefeito em assuntos de sua competéncia;

VI - participar das reunides do Secretariado;

VIl - atender as solicitagdes e convocagdes do Legislativo Municipal;

VIl - emitir despacho ou parecer de carater conclusivo sobre assuntos
submetidos a sua decisao ou apreciacao;

IX - emitir atos administrativos de sua competéncia;

X - apresentar ao Prefeito e ao 6rgao de controle interno, periodicamente e
em carater eventual, relatérios analiticos, sintéticos e criticos da atuacdo do
orgao.

Art. 34 - As atribuicGes e competéncias de cada Secretaria, bem como as normas
de trabalho, serao objetos de Decreto do Executivo.
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~ CAPITULO VI
DOS ORGAOS AUTONOMOS

Art. 35 - os 6rgdos que vierem a compor a organizagdo administrativa do
Executivo Municipal, reger-se ao por leis e regulamentos préprios.

Paragrafo unico - Os 6rgaos autdbnomos estdo sujeitos a orientacao e
supervisdo do Prefeito Municipal, sem prejuizo das normas previstas na
legislacao pertinente.

CAPITULO VII ,
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 36 - Ficam criados todos os 6rgaos da estrutura Administrativa, mencionados
nesta Lei, os quais seréo instalados e implantados de acordo com a necessidade
e conveniéncia da Administracao.

Art. 37 - Os organogramas e funcionogramas serdo objetos de Decreto
Municipal.

Art. 38 - Ficam criados os cargos de livre nomeagédo e exoneragdo do Prefeito
Municipal, abaixo relacionados, cujos ocupantes responderao pelos 6rgaos da
estrutura Administrativa referidos nesta Lei;

I - um procurador geral;

Il - um controlador geral;

lll - cinco secretarios;

IV - oito gerentes de servigos.

Paragrafo primeiro - A jornada de trabalho dos ocupantes dos cargos
referidos neste artigo é de dedicagao integral.

Paragrafo segundo - Os subsidios dos Secretarios Municipais serao
fixados por lei de iniciativa do Legislativo Municipal, conforme disposto no inciso
V do artigo 29 da constituicdo Federal de 1988.

Paragrafo terceiro - Os vencimentos dos cargos referidos neste artigo
serdo 0os mesmos atualmente praticados, sendo redefinidos em lei especifica, no
Plano de cargos , Carreiras e vencimentos.

Art. 39 - Revogam-se as disposicoes em contrario.
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Art. 40 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Mando, portanto a quem o conhecimento e a execugdo da presente lei
pertencer, que a cumpra e a faca cumprir inteiramente como nela se contém.

Prefeitura Municipal de Entre Folhas, 11 de margo de 2005.

Ailton Silveira Dias
Prefeito Municipal



